
This  guide provides an example of locking a Freddie /UPMI Loan with Monthly Payment 
Loan.  If you need further instructions please access the comprehensive Loan Commitment 
System Process Guide on our website: www.mnhousing.gov.
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Reminders:
• Lenders can commit loans that are Freddie Mac or Upfront Paid MI beginning Monday 

August 17th, 2015 when the commitment system  opens for new commitments at 10:00 
a.m. 

• This part of the training provides an overview of how the Conventional Products have 
changed with the addition of the new Freddie Product and UPMI option.  

• Write down your loan combo (product, program, DPA) and keep it handy especially 
when locking a conventional loan In this example we are doing a Freddie UPMI Start Up 
Purchase Loan with Monthly Payment Loan

• Remember, all  conventional loan options  have new names
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In this example we are doing a Freddie UPMI Start Up Purchase Loan with Monthly 
Payment Loan

Select your loan program by clicking on the name (ONLY) of the program (step 1).  Once 
you do the “New Loan” button will activate and you will click it (step 2)
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Select your lender name as you normally would (step 1)
Since our example is a Freddie HFA Advantage Start Up loan we look for the “Conventional 
Insured Start Up”  Click on the little arrow next to the name to expand your options (step 2)
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Once you’ve clicked on the “Conventional Insured Start Up” you’ll see more options.  Since 
this is a Freddie Loan with UPMI and Monthly Payment click on that option  to highlight it 
as you see in this slide (step1).

This is where you can see the names of the conventional loans have changed.  The reason 
you see Fannie/Freddie together is because these products are so similar (with the 
exception of some property types) we didn’t want to bog down the list with more options.  
We’ll touch on this later, but you have the option to switch between Freddie/Fannie 
products after the loan is locked.

Then click “new loan” on the top toolbar (step 2)
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On the loan info tab stop and check your “allotment/allocation” section to be sure you’ve 
selected what you had intended to lock as indicated in step 1.  If it is what you want, fill out 
the loan information as indicated by the blue icons, if not, stop and start over.

In the “loan type” (as indicated in step 2) you must select “Conventional Insured”…which is 
your only option.

Fill in the required information in the rest of the loan tabs (Origination, property info, 
borrowers, finance)

6



On the “Other” tab you must select either Fannie or Freddie  as you see in step 1. If the 
field is left blank for a conventional loan, an error is received.

For this specific loan type example  you do not need to complete any other fields.

As I mentioned earlier, this is where you have the opportunity to change the loan from 
Fannie to Freddie (or vice versa) after the loan is locked.

Since this loan also has a downpayment loan (Monthly Payment Loan), you must click “add 
additional” on the toolbar as you see in step 2
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In our example this loan has a Monthly Payment loan attached to it.  Highlight Monthly 
Payment Loan (as in step 1) then select “New Loan” (shown in step 2)
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You will see this screen next.  You need to re‐select the original loan again.  In step 1, you 
click the arrow next to your loan type to expand options.  In step 2 you select your loan to 
include your DPA type by clicking on the name.  In our case it is a Start Up, Freddie, UPMI 
with Monthly Payment loan (you can start to see why writing it down is important).

This step is critical. If you select something different here from what you did originally,  you 
can continue through the process, but you won’t know you’ve done it incorrectly until you 
try to submit the loan…which means you’ll have to start the whole loan over again.  

Step 3 shows “click on new loan” to start the DPA loan.
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Enter in your loan information as you normally would (Remember to click on the calculator 
to do the P&I)
Then click submit (see step 1).
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If you have any errors, they will appear on the next screen in red (step 1).  Fix any errors 
and click submit again.  
You’ll get a message in blue and a MN Housing loan number when the loan is locked 
successfully (step 2).  You can print a confirmation of the loan as indicated in step three on 
the screen
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The Partner Solutions Team is your first stop for questions regarding:
• Loan Scenarios
• Calculating Income
• Product or program information
• The Online Commitment System 
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